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 ПОЛОЖЕНИЕ 
о режиме занятий в

ЧУ ДПО ИМДС

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о режиме занятий в ЧУ ДПО ИМДС разработано в соответствии
со следующими нормативными правовыми актами:
 -  Федеральным  законом  от  29.12.2012г.  №  273-ФЗ  «Об  образовании  в  Российской
Федерации»;
-  Приказом Министерства просвещения России от  26.08.2020 г.  № 438 «Об утверждении
порядка  организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по  основным
программам профессионального обучения»;
- Законом Российской Федерации от 7.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 
- Уставом ЧУ ДПО ИМДС;
- Локальными актами ЧУ ДПО ИМДС  в части касающейся. 
1.2.  Режим  занятий  определяет  порядок  занятости  обучающихся  при  реализации
образовательных  программ  в  частном  учреждении  дополнительного  профессионального
образования  «Институт  международных  связей  и  делового  сотрудничества»  (далее  -
учреждение)
1.3.  Режим  занятий,  установленный  учреждением,  должен  способствовать  сохранению
здоровья,  наилучшей  работоспособности  обучающихся,  соблюдению  прав  и  законных
интересов обучающихся на режим работы и отдыха.
1.4.   В  учреждении  установлен  непрерывный  учебный  год,  за  исключение  нерабочих
праздничных  дней,  установленных  законодательством  Российской  Федерации.
Продолжительность учебного года составляет 52 недели.
1.5. Обучение осуществляется на государственном языке Российской Федерации – русском,
также выбор языка возможен с учетом мнения заказчика. Обучение по программам (курсам)
может быть проведено для обучающихся по их заказу на иностранном языке с привлечением
переводчика с соответствующего языка. В этом случае цена  обучения по программе, курсу
может быть увеличена.

2. Организация учебного процесса
2.1.  Организация  учебного  процесса  и  учебная  нагрузка  обучающихся  в  учреждении
регулируется:
- учебными планами;
- графиком учебного процесса;
- установленным режимом учебных занятий (регламентируется расписанием занятий). 



2.2. Образовательный процесс осуществляется по очной, очно-заочной  формам обучения, в
том числе с использованием электронного обучения.
2.3.  Формы обучения определяются в соответствии с образовательными программами и в
соответствии  с  потребностями  заказчика  на  основании  заключенного  с  ним  договора  об
оказании платных образовательных услуг. Обучение по индивидуальному учебному плану в
пределах  осваиваемой  программы осуществляется  в  порядке,  установленном локальными
нормативными актами учреждения.
2.4. Учебный год начинается 1 января. Если этот день приходится на выходной день, то в
таком случае учебный год начинается в следующий за ним рабочий день. Учебный процесс
осуществляется в течение всего календарного года.
2.5.  Продолжительность  обучения  определяется  учебным  планом  по  каждой  конкретной
программе обучения или договором об оказании платных образовательных услуг.
2.6.  Образовательный  процесс  осуществляется  в  режиме  теоретических  и  практических
занятий. Теоретические и практические занятия ведутся в помещении учреждения.
2.7.  Максимальный  объем  учебной  нагрузки  обучающегося  составляет  40  академических
часов в неделю, включая все виды аудиторных и внеаудиторных занятий. Объем аудиторной
учебной нагрузки обучающихся составляет от 8 до 40 академических часов в неделю.
2.8. Учебная деятельность обучающихся предусматривает следующие виды учебных занятий
и учебных работ:  лекции,  практические  и  семинарские  занятия,  круглые  столы,  мастер  -
классы, мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, семинары по обмену опытом,
консультации,  выполнение  итоговой  аттестационной,  практической  квалификационной
работы,  самостоятельную работу, стажировку, а также другие виды учебной деятельности,
определенные учебным планом.
2.9.  Для  всех  видов  аудиторных  занятий  академический  час  устанавливается
продолжительностью 45 минут. Одно занятие может объединять 2 (два) академических часа
(одна пара).
2.10. Численный состав группы и продолжительность занятий зависят от образовательной
программы. Учреждение самостоятельно определяет количество обучающихся, численность
обучающихся  в  учебной  группе.  Предельный  размер  группы: 20 человек  одновременно.
Исходя  из  специфики  обучения  учебные  занятия  могут  проводиться  с  группами  малой
численности и отдельными обучающимися, а также с разделением группы на подгруппы. В
случае  целесообразности  учреждение  вправе  объединять  группы  обучающихся  при
проведении  отдельных  дисциплин.  По  просьбе  заказчика  может  быть  проведено
индивидуальное  обучение,  о  чем должно быть  отдельно  указано  в  договоре  на  обучение
(образовательные услуги).

3. Режим занятий обучающихся
3.1. Учреждение работает по 5-ти дневной рабочей неделе.
3.2. Начало занятий в 9-00. Окончание согласно расписанию учебных занятий.
3.3. При планировании расписания занятий установлено максимально количество занятий в
день  –  8  академических  часов.  Для  всех  видов  учебных  занятий  академический  час
устанавливается продолжительностью 45 (сорок пять) минут. Время начала занятий – 9 часов
00 минут. Время окончания занятий – 18 час 00 минут
Перерывы между занятиями организуются каждый  академический час продолжительностью
15 минут, один длительный перерыв для отдыха и питания продолжительностью 60 минут.

4. Расписание учебных занятий
4.1.  Учебные  занятия  в  учреждении  проводятся  по  расписанию.  Расписание  занятий  для
каждой учебной группы составляется в соответствии с учебными планами и программами,
утверждёнными в установленном порядке директором.
4.2. Учебное расписание обучающихся составляется после комплектования группы,  издания
приказа о зачислении слушателей на обучение и вывешивается на стенде.



4.3.  Изменение режима учебных занятий проводится отдельным распорядительным актом
директора учреждения.
4.4.  Для  слушателей,  обучающихся  по  индивидуальному  учебному  плану  допустимо
обучение в группах соответствующих курсов (дисциплин) на свободных местах. Разрешается
присутствие   лица,  сопровождающего  инвалида  или  обучающегося  с  ограниченными
возможностями здоровья. При возникновении такой необходимости, обучающийся  должен
предоставить директору  заявление с просьбой о допуске сопровождаемого лица, а также
копии паспорта или иного документа, удостоверяющего личность сопровождаемого.

5. Особенности организации образовательной деятельности для лиц с ограниченными
возможностями здоровья
5.1.Содержание образования по программам профессионального обучения,  дополнительным
образовательным  программам,  по  дополнительным  профессиональным  программам
повышения  квалификации,  по  дополнительным  профессиональным  программам
профессиональной  переподготовки  и  условия  организации  обучения  слушателей  с
ограниченными  возможностями  здоровья  (ОВЗ)  определяются  адаптированной
образовательной  программой,  а  для  инвалидов  также  в  соответствии  с  индивидуальной
программой реабилитации инвалида. 
5.2.  Обучение  по  образовательным  программам  слушателей  с  ограниченными
возможностями здоровья (ОВЗ) осуществляется на основе адаптированных образовательных
программ для обучения указанных слушателей,  которые в  свою очередь разрабатываются
индивидуально по мере возникновения необходимости (т.е. факта наличия слушателя с ОВЗ).
5.3. Обучение по образовательным программам слушателей с ОВЗ осуществляется  с учетом
особенностей  психофизического  развития,  индивидуальных  возможностей  и  состояния
здоровья таких слушателей.
5.4. Учреждение имеет условия для обучения слушателей с ОВЗ.
5.5.  Образование  слушателей  с  ОВЗ может  быть  организовано  как  совместно  с  другими
слушателями, так и в отдельных группах.
5.6. Численность слушателей с ОВЗ в учебной группе устанавливается до 4 человек. 
5.7.  При  получении  образования  слушателями  с  ОВЗ  предоставляются  бесплатно
специальные учебники и учебные пособия, иная учебная литература в рамках программы
обучения.  С  учетом  особых  потребностей  слушателей  учреждением  обеспечивается
предоставление учебных, лекционных материалов в электронном виде.

6. Заключительные положения 
6.1.  Настоящее Положение,  а  также изменения и дополнения к нему рассматриваются на
заседании Педагогического совета и утверждаются директором учреждения.
6.2.  Образовательные отношения,  не  урегулированные  настоящим Положением,  подлежат
регулированию  нормами  действующего  законодательства,  подзаконными  актами,  уставом
учреждения, иными локальными актами.
6.3.  В  соответствии  с  настоящим  Положением  разрабатываются  и  принимаются  в
установленном  порядке   локальные  акты,  регламентирующие  деятельность  учреждения  в
части касающейся настоящего Положения.
 6.4. Настоящее положение вступает в силу с даты его утверждения директором и действует
до принятия нового.
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